
 

 

 

 

 

 

 ردنية الهاشميةالمملكة الأ

 هيئة تنظيم قطاع الاتصالات

 

 خاص وبة لتقديم طلب الحصول على رخصة مشغل بريدالوثائق المطل

 .(1رقم ) مرفق - بالطلبكتاب تغطية تقديم  .1
 مرفق -( دينار غير مستردة 100الترخيص ودفع رسوم دراسة الطلب والبالغة ) طلبوتقديم نموذج  تعبئة .2

 .(2رقم )
سجل تجاري حديث صادر عن وزارة الصناعة والتجارة والتموين )نسخة أصلية أو نسخة مصدقة( شهادة  .3

 خدمات توصيل منزلي...(متضمناً أحد أو جميع الغايات التالية )تقديم خدمات بريدية، خدمات لوجستية، 
 ومتضمناً المفوضين بالتوقيع.

ما يثبت الحق في استعمالها أو استغلالها من قبل مقدم أو  -إن وجدت  –شهادة تسجيل العلامة التجارية  .4
 الطلب كعلامة بريدية خاصة به.

شهادة عدم محكومية تثبت أن أي من المؤسسين للشركة أو المديرين فيها أو الشركاء لم يسبق وأن أدين  .5
 بجناية أو بجنحة مخلة بالشرف أو حكم على أي منهم بالإفلاس.

المعتمد من الهيئة بقيمة تساوي ضعفي قيمة الرسوم السنوية، سنداً لنص المادة  كفالة بنكية مطابقة للنموذج .6
 (.5مرفق رقم ) –( من النظام 5أ//4)

 المؤسسة يفوض مقدم الطلب لتقديمه نيابة عنها. كتاب من الشركة/ .7
 .(7)مرفق رقم  كشف يبين المناطق التي سيتم تقديم الخدمة فيها والفروع التي سيتم إنشاؤها .8
بنقل البعائث البريدية  طالب التحويل، الأطراف الموقعة عليها، بما فيهمالاتفاقيات التي تضمن قيام الوثائق و  .9

 في حال طلب تحويل الرخصة من فئة محلي إلى فئة دولي. -الخاصة من وإلى خارج المملكة 
القوانين والأنظمة ذات العلاقة تعهد خطي موقع ومختوم من قبل المفوض بالتوقيع يقر فيه الالتزام بكافة  .10

 (.3وحسب النموذج المعتمد من الهيئة )مرفق رقم 



 

 

رقم  رقم البناية واسمها/ اسم المنطقة والشارع// المدينة/ المؤسسة بالكامل )المحافظة/اللواء عنوان الشركة/ .11
الموقع الالكتروني والبريد الطابق والمكتب(، صندوق البريد والرمز البريدي، الهاتف والفاكس ورقم الخلوي، 

 .(8رقم  مرفق) الالكتروني، اسم التطبيق الالكتروني إن وجد
وتقديم تعريف ووصف واضح لتلك  ،تقديم كشف يبين الخدمات التي يرغب طالب الترخيص بتقديمها .12

الخدمات وتزويد الهيئة بما يؤكد قدرته على نقلها، شريطة أن تتوافق هذه الخدمات مع تعريفات اتحاد البريد 
 العالمي و/أو التعريفات الدولية المعتمدة.

 المؤسسة لآخر سنتين إن وجدت. نسخة عن الحسابات الختامية المدققة للشركة/ .13
لية مفصلة تبين أن مقدم الطلب أو أي من المساهمين الرئيسيين قادرين على توفير تقديم معلومات ما .14

المؤسسة الراغبة بالترخيص وكذلك توافق  الأموال أو الحصول على التمويل اللازم لتمويل أنشطة الشركة/
 الوسائل المالية مع الأعمال المقترحة، على أن تكون متضمنة المعلومات التالية:

 يل: الإعلان عن مصادر التمويل مدعماً بشهادة خطية، أو كشف حساب بنكي للشركة/التمو  مصادر .1
 أشهر على الأقل. 6المؤسسة أو الشركاء لآخر 

 توافر التمويل: مثل رسائل الدعم الصادرة عن البنك. .2
وقائمة  ةقديالن اتالقوائم المالية المتوقعة لسنتين قادمتين وتشمل )قائمة الميزانية العمومية، قائمة التدفق .3

 الدخل(.
عدد الموظفين ووسائط النقل والفروع والمكاتب المنوي العمل )تتضمن  خطة عمل متوقعة لسنتين قادمتين .4

 .(6رقم  )مرفق (من خلالها والخدمات المنوي تقديمها على الأقل وذلك ضمن جدول زمني محدد
 بالتوقيع. المفوضين /المفوضو  صورة طبق الأصل عن هوية إثبات الشخصية لمقدم الطلب .15
 شركات التضامن أو المؤسسات الفردية(. )باستثناء التأسيس والنظام الأساسي للشركة عقد .16
الموافقة النهائية على أمن وسلامة المنشأة صادرة عن المديرية العامة للدفاع المدني. وفي حال عدم توفرها  .17

 (.4مرفق رقم ) –المعتمد  تقوم الهيئة بمخاطبة الدفاع المدني لذلك بعد تعبئة النموذج

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 (1مرفق رقم )

 
 السادة/ هيئة تنظيم قطاع الاتصالات

 
 تحية طيبة وبعد،

 
لب المقدم من )                                                    ( وذلك للحصول على ططيه الأرفق لكم 

 دولي .  / رخصة مشغل بريد خاص فئة محلي
 والسير بالاجراءات اللازمة.للتكرم بالموافقة 

 
 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام،

 
 
 

 المدير العام                                                              
 او المفوض بالتوقيع                                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 (2مرفق رقم )

 الترخيص طلب
 خاص فئة/ رخصة مشغل بريد

 تاريخ تقديم الطلب )يوم/شهر/سنة ( رقم الطلب )     (
                          /     / 

 اسم الشركة: 

 □شركة أجنبية عاملة في الأردن  □شركة أردنية   نوع الشركة:

 رقم تسجيل الشركة لدى وزارة الصناعة والتجارة:

 تاريخ التسجيل:

 المستحقاتوسيلة دفع 

 تحويل بنكي نقدي

  شيك مصدق

 معلومات عن مقدم الطلب:

  الاسم: 

  الوظيفة: 

 المرفقات:
لمرخصي فئة /محلي شركة أردنية أو مؤسسة فردية  -الأصول  حسب شهادة تسجيل الشركة لدى وزارة الصناعة والتجارة حديثة مصدقة .1

 عاملة.لمرخصي فئة /دولي شركة أردنية أو شركة أجنبية 
)خاص      شهادة تسجيل العلامة التجارية أو ما يثبت الحق في استعمالها أو استغلالها من قبل مقدم الطلب كعلامة بريدية خاصة به.  .2

 بطالب الترخيص /فئة دولي(
رف أو حكم على شهادة/شهادات تثبت أن أي من المؤسسين للشركة أو المديرين فيها لم يسبق وان أدين بجناية أو بجنحة مخلة بالش .3

 أي منهم بالإفلاس.
 باسم المفوض/المفوضين بالتوقيع. العلاقة كتاب رسمي صادر عن وزارة الصناعة والتجارة أو الجهة ذات .4
 ( من النظام  وحسب النموذج المعتمد من قبل الهيئة.5أ//4كفالة بنكية سندا لنص المادة ) .5
 هيئة.كتاب من الشركة بتفويض مقدم الطلب بتقديم الطلب لل .6
 كشف يبين المناطق التي سيتم تقديم خدمة نقل البعائث البريدية الخاصة منها واليها والفروع التي سيتم إنشائها. .7
بنقل البعائث البريدية الخاصة من وإلى خارج  طالب التحويل، الأطراف الموقعة عليها، بما فيهمالاتفاقيات التي تضمن قيام الوثائق و .8

  ويل الرخصة من فئة محلي إلى فئة دولي.المملكة، في حال طلب تح
 ( من طلب الترخيص (.1التعهد الخطي موقع من قبل المفوض بالتوقيع عن الشركة ) الملحق رقم ) .9

ول حتى اقر أنا الموقع أدناه والمفوض بالتوقيع عن الشررركة بأن جميع البيانات المدونة في هذا الطلب والوثائق المرفقة به صررحيحة وسررارية المفع
إلغاء تاريخه وعلى مسرررررؤوليتي وأنني على علم بأنه إذا ثبت عدم صرررررحة أو دقة أي من تلك المعلومات أعلاه والوثائق المرفقة، فان للهيئة الحق ب

 ( من نظام ترخيص مشغلي البريد الخاص وتعديلاته. 4أ//10الرخصة في أي وقت، وذلك وفقا لأحكام المادة ) 
 الاسم:...........................                                                                                    

 ........................التوقيع:                        
 خاتم الشركة:                              



 

 

 

(3مرفق رقم )  

 يـــــــــــــــــــــــــــــــــــد خطـــــــــــــــــتعه

 

نحن شركة ......................................  و التي تحمل الرقم الوطني للمنشأة ونتعهد  نقر
 بالالتزام والتقيد بأحكامالمتقدمين للحصول على رخصة مشغل بريد خاص فئة ...................... 

قانون الخدمات البريدية النافذ المفعول وكافة القوانين الأخرى النافذة ذات العلاقة و نظام ترخيص مشغلي 
أو الجهات ذات تصدر عن الهيئة او قرارات أو  توجيهات النافذ المفعول، وأي تعليمات الخاص البريد 

العلاقة، وكافة الإقرارات والتعهدات الموقعة في الهيئة بما فيها تلك المدرجة في استمارة طلب الترخيص، 
بتحمل المسؤولية عن أي مخالفة بالالتزام بالشروط والالتزامات المنصوص عليها في الرخصة و كما ونتعهد 

 الشركة. للقوانين والأنظمة والتعليمات والتي يرتكبها موظفي  
 
 
 
 
 

    المفوض بالتوقيع عن الشركة                                   
 

 خاتم الشركة
 
 
 

 
 
 
 



 

 

 
 

 (4مرفق رقم )
 

 السادة/ هيئة تنظيم قطاع الاتصالات
 

 تحية طيبة وبعد،
 

 أرجو التكرم بمخاطبة المديرية العامة للدفاع المدني وذلك للحصول على شهادة أمن وسلامة المنشأة
 الصادرة من قبلهم.

 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام،

 

 

 

 

 

 

    المفوض بالتوقيع عن الشركة                                                             
 

 خاتم الشركة                                                                  
 
 
 
 

 

 

 

 



 

 

 (5مرفق رقم )

 كفــــــــــــــــــــالة بنكيـــــــــــــــــــــــــــــــة
 رقم الكفالة:...............................................................................................

 الإصدار:...........................................................................................تاريخ 
 ..........................................................................ألفي دينارقيمة الكفالة: ...................

 ...................................................................اسم البنك المصدر للكفالة:.............

 الرئيس التنفيذي/ هيئة تنظيم قطاع الاتصالات

...... لنقل محليحيث أن شــركة.....................................قد تقدمب بطلب للحصــول على رخصــة مشــغل بريد خاص فئة ...
 البعائث البريدية الخاصة  .

 لمدة ســـنة وتجدد تلقائيام لمدد مماثلة،نافذة غير مشـــروطة تقدم كفالة بنكية أن وحيث أن من شـــروم )منت /تجديد ( الرخصـــة للشـــركة 
 التي ) ستمنت، ستجدد( لها. بموجب الرخصة هالالتزامات والشروم المترتبة عليالشركة للضمان تنفيذ وذلك 

 .................................................... الكفالة المطلوبة وحيث أننا نوافق على )منت/تجديد ( شركة....

وعنواننا البريدي............. موافقتنا على تقديم كفالة لهيئة تنظيم قطاع كد نحن بنك ........................ فرع ............. ؤ ن
 ...........................بالنيابة عن شركة..........................الاتصالات 

غير قـابلـة للنقو وقـابلـة للـدفع  للهيئـة عنـد الطلـب كفـالـة ............................ دينـار ألفي دينـاربمبلغ ......................
أو أحكام نظام مشغلي ويحق للهيئة مصادرتها كليام أو جزئيام، في حال مخالفة الشركة لأحكام قانون الخدمات البريدية الساري المفعول و 

 البريد الخاص الساري المفعول و التعليمات الصادرة بمقتضاه.

ونتعهد لكم تعهدا قطعيا لا رجوع عنه وغير قابل للنقو بان ندفع لكم أو لممثليكم القانونيين رغم أي معارضـــــــــة من العميل ولدى أول 
فع قيمة  تلك الكفالة كاملا إلى الهيئة أو أي جزء منها ودون طلب خطي منكم وخلال خمســـــــة أيام من تاريخ ورود طلب خطي منكم  بد

 .بأن يكون هنالك حاجة من قبلكم لتبرير الطل

 ائها.تسري هذه الكفالة اعتبار من تاريخه و لمدة سنه اعتبارا من هذا التاريخ وتجدد تلقائيا لمدد مماثلة ما لم يردنا منكم خطيا أمرا بإلغ

 التوقيع..................................                                                            

 الاسم.....................................                                                             

 بنك......................................                                                             

 الخاتم الرسم                                                                                



 

 

 
 
 (6مرفق )
 

 خطة عمل متوقعة لسنتينالموضوع :
 العامين المقبلين ما يلي"نتوقع خلال 

 (10-2زيادة عدد الموظفين من ) .1
 (9-1زيادة عدد المركبات من ) .2
 استخدام التطبيقات الحديثة .3
 فتت فروع اخرى  .4

 
 
 

 المفوض بالتوقيع                                                                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

(7مرفق )  

 

 

 الموضوع : مناطق تقديم الخدمة والخدمات المقدمة

استلام  افظات المملكة وتشملقديم الخدمات البريدية في جميع محسنعمل على ت ..............................نحن 

 .من المرسل وايصالها الى المستقبل مقابل اجر وبما يتوافق مع تعريفات اتحاد البريد العالمي الطرود

 

 التي ستقدمها كمشغل بريدالخدمات حدد نوع 

 نوع الخدمة
 أخرى )أذكرها( طرود ورسائل ربط بيني توصيل أدوية توصيل أغذية

     
 

 

 المفوض بالتوقيع                                                                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 (8مرفق رقم )

 التواصلوسائل 

  المحافظة:
  اللواء:

  المنطقة/المدينة:
  اسم الشارع:

  اسم العمارة ورقمها:
  رقم الطابق والمكتب:

  صندوق البريد والرمز البريدي:
  الموقع الالكتروني:
  البريد الالكتروني:

  اسم صفحة الفيس بوك:
  رابط صفحة الفيس بوك:

  اسم التطبيق الذكي إن وجد:
  الهاتف الأرضي: رقم

  رقم الفاكس:
  أرقام الخلوي:

 ضابط متابعة الشكاوى وحلها
  اسمه الرباعي
  رقمه الخلوي 

  بريده الالكتروني
 

 


